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ACCESO A LA INTRANET CIFO

El proceso de matricula para el periodo académico 2024, se realizara en linea a través de la
intranet de la Institucion Educativa, para lo cual debera seguir los siguientes pasos:

1. Ingresar al sitio web del Colegio Isabel Flores de Oliva https://ww.cifo.edu.pe

2. Dar clic en el botén ZONA VIRTUAL segun imagen.
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AUTOGESTION DE FAMILIAS

13 ronogramat

« Guia de Matricula

3. En esta pantalla se solicita sus datos de acceso:

() MINEDU - Portal g (@) Unidss e Gestion. i3 oors & Faies [ Hoews pestata @ Nuevs pestans »

m PASTORAL  ADMISION

En la siguiente pantalla dar clic en el
enlace MATRICULA segun imagen.

En seguida se mostrara una ventana
Iniciar proceso de Matricula. Segun
imagen

USUARIO, es el nimero del DNI o CE de los padres o apoderados.
CONTRASENA, sera la misma, su nimero de DNI o CE.

Después de validar sus datos y si la informacién proporcionada es correcta, el sistema le dara
acceso al menu principal del médulo de Autogestién de Familias, el cual esta estructurado
de la siguiente manera:

- Informacién Familiar:
Permitira consultar y modificar los datos principales del titular o usuario activo y los
integrantes de la familia registrados en el sistema.

Guia Matricula en Linea
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- Matricula:

Permitira realizar la matricula en linea del alumno para lo cual siga minuciosamente
pasos descritos a continuacion.

0s

17 Slar s oo 5=

Datos Familiares

Tpo.Doc. Nro.Doc. fer. Apellido 2do. Apellido ter. Nombre 2do. Nombre Edad Relacién

a . 2 e
= 16 Ao

[ - 2 o

!g; Guia de Usuario

ACTUALIZACION DE DATOS DE FAMILIA

1770 siai vowes o o ==

Hacer clic en Datos Familia,

Dataos Familiares

Seleccionar uno de los integrantes. : e ]
§ m
i
= Comunicacién > ‘
#* Matricula N Volver
() cuia de Usuaris
P . i Haga clic en el boton Modificar de

2 info. Famiiar v Nombres 8

la parte inferior

Datos Familia B

Direccidn/Contacto .
= rT——— . v" Actualice sus datos.
e o v’ Para guardar los cambios
i clic nuevamente en el

boton Modificar

e Estos pasos se repiten para cada
oo | v uno de los integrantes de la
familia.

Guia Matricula en Linea 3
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Antes de seleccionar un alumno a matricular debe confirmar que en la columna Pag6 Matricula
diga Si eso quiere decir que su pago realizado por el concepto de matricula 2023, ya fue validado
por el sistema; si aparece No tomar en cuenta las siguientes consideraciones:
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Los pagos realizados en el Banco de:

e Lunes a jueves hasta las 22:00 horas seran validados en el Colegio al dia siguiente a las
08:00 horas.

e Los viernes hasta las 22:00 horas seran validados en el Colegio el lunes a las 08:00 horas.

e Los sabados y domingos hasta las 22:00 horas seran validados el martes a las 08:00 horas.

e Via web después de las 22:00 horas seran validados al tercer dia de su operacion.

R Sane ks ocoww ==

A Inicio 8 i
Inscripciones  Familia

X FAMIUAS Y @ Descargar instructivo

2 info. Familiar

Documento Nimero Alumno Nivel Grado Fichas, £Pagd Matricula? Estado
W Info. Académica

DNI SECUNDARIA 1RO SECUNDARIA No Si Pendiente
$ Info. Econdémica = N

DNI INICIAL 5 ANOS No Pendiente
¥ Comunicacién > m
# Matricula ¢

Completar Matricula

1. Seleccién del alumno(a).

Seleccione la opcién MATRICULA, luego Completar Matricula, se mostrard una pantalla con
los alumnos inscritos en el colegio.
Haga clic en el icono @ para seleccionar a un alumno.

T ki nokis of o =
oy —
A Inicio o il
Inscripciones ~ Familia & -
4 FAMILIAS @ Descargar instructivo

A 1nfo. Familiar
Documento Ndmero Alumno Nivel Grado Fichas iPagd Matricula?

Estado
W Info. Académica >
DNI SECUNDARIA 1RO SECUNDARIA No Si Pendiente «
$ Info. Econémica s

DNI INICIAL 5 ANOS No Si Pendiente

¥ Comunicacién 3 m

® Matriculz .
Completar Matricula

La siguiente imagen presenta la pantalla de inicio del proceso de matricula, haga clic en
SIGUIENTE:

Completar Matricula
Alumno .
2 info. Familiar > 0
W Info. y

Académica

2 FAMILIAS

Bienvenido
$ Info. Econdémica
X Comunicacién
® Matricula v Bienvenido al Asistente
Completar Matricula Bienvenido al asistente para completar la matricula, el cual lo guiara durante el proceso.

Cance|

(=
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2. Completar ficha del alumno

A continuacién, completar y verificar la informacién del alumno.
Foto: tamafio carné, fondo blanco liso.
Para subir la foto y el DNI (ambos lados) del alumno el archivo de imagen debe cumplir con
estos requisitos:
e Formato: JPG
e Tamafio (Resolucion): 128 x 128

7 BABLRORIS DE OV =

Completar Matricula

Alumno
2 FAMILIAS e

2 1o @ e

A Inicio

Sienvenido  Datos del
Alumno

$
Datos Personales Alumno

= Com
* Matriculs Doctimenty;; ;3
Apeliidos
Completar Matricula
Nombres
Fecha de Nacimiento | 25/08/2008
Edad O

Lugar de Nacimiento

Pais | PERU v
Departamento | LA v
Provincia | LMA v
Distrito v
Domicilio Actual
Calle
Nro.
Apto.
Pais | PERU v
Departamento | LIMA v
Provincia | LMA v
Distrito v
Contacto
Teléfono

Excluir teléfono en catlogo ]

Teléfono Havil
Email
Email Alternativo 0
Informacion Adicional
Lenguamaterna | ESPAROL v

Segunda lengua | < Seleccione un idioma > v

Cantidad de hermanos 1

Lugar que ocupa como hermano 1
Religin | - Seleccione una religidn -- v

Foto

(RUSTR S,
= -5 == -

F * Quisre CLAUDA L
PR
IEPERFOZZTFOSCAd i daialdal -
el L e ]|
PEREZC<HIMENACLAUDIA<C I a i & R l

A"m

Una vez llenado y verificado los datos del alumno, haga clic en SIGUIENTE para continuar
con la siguiente fase.

Guia Matricula en Linea 5
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3. Completar ficha del padre o apoderado.

Verifique y complete la informacion del padre o apoderado:

Alumno *
Blenveniso Dates de Datos del
Alurnng padre o

ADOUe rado

L Info. Familiar > Datos Personales del Padre
@) Info. Académica > Documento
$ Info. Econdmica > Apellidos
I Comunicacién > Nombres
.
# Matriculs ~ Sexo _—

Completar Matricula Fecha de Nacimiento ==

Estado Civil = === v

Lugar de Nacimiento

Pais T v
Departamento - v
Provincia —
Distrito —— v
Domicilio Actual
Calle L —
Nro. ‘
Apto.
Pais - v
Departamento —_— v
Provincia —_—
Distrito _— v
Contacto
Teléfono W
Teléfono Mévil —
Excluir teléfonoen ]
catélogo
Email — —
Email Alternativo
Teléfono Empresa ===
Anexo ==
Educacion
Colegio de Estudio
Exalumno ()
Promoacién
Estudios Superiores
Grado de Instruccién =
Profesion/Trabajo
Profesion | - Seleccione una profesidn - v
Empresa "
Ocupacién | - Seleccione una ocupacion - v
Horario de Trabajo
Otros
Vive S/N v
Vive con el alumno v
SN

- S

Al finalizar haga clic en el botdn SIGUIENTE para continuar con el proceso de matricula.
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4. Completar ficha de la madre o apoderado(a).

IE. Isabel Flores de Oliva

Verifique y complete la informacion de la madre o apoderado:

P
2 oA nons ot oo ==
) =

# Inicio

¥ Completar Matricula
FAMILIAS
Alumno

§ Info. Académica

2 ko, Famiir n

lenveridy Datos el
$ Info, Econdmica Al
& Comunicackn
Dalos Personales de la Madre
@ Matriculs
Documento
Completar Matriculn
Apellidos
Nombres

sew” [fomowe V]
:

Fecha de Nacimiento

Estado Civil

Lugar de Nacimiento

Contacto
Teétono
Teidtono Mol
Excluk teiéfono en

Email
Emall Atermativo
Teldfono Empresa

Educacon

Coleggo de Estusio

Promocidn
Estudion Superiored
(Grado de Inmtruccidn

Profesin/Trabajo
Profesion
Empress

Ocupacion
Horario de Tradajo

Al terminar haga clic en SIGUIENTE para continuar con el proceso de matricula.

Guia Matricula en Linea

- Seleccions un pais - v

+ Selecclone un departamento v
- Seleccione una provincia - v
~ Seleccione un distrito -+ v

- Selaccione uns prefesién -

« Seleccione una o0UpaCkN -

Sv
4w

-&



FLORES

/.
&8

CoLec®

ISABEL
=

VA0 30

IE. Isabel Flores de Oliva

5. Completar Ficha Clinica

Verifique y complete la ficha clinica del alumno, en esta parte debe adjuntar también los

siguientes documentos médicos del alumno:

- Tarjeta de vacuna de nifio sano.

- Carnet de vacunas Covid-19.

- Informe médico de buen estado de salud.

- En el caso de los estudiantes de necesidades educativas especiales, deberan presentar el
informe integral actualizado del neurélogo.

Enfermedaces Preestentss (EPE)

Gren

Documentos Médicos por Adjuntar

Tarjeta de vacuna de nifio

Carnet de vacunas Covid-19 * /7

Informe médico de buen
estado de salud

Ame"

Al terminar haga clic en SIGUIENTE para continuar con el proceso de matricula.

Guia Matricula en Linea 8
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6. Suscripcion de documentos

A continuacion, verifique la documentacion y la aceptacion de condiciones:

Deberan descargar y abrir con Adobe Reader® para poder llenarlos, guardarlos y
colocarlo en una carpeta comprimida y enviarla a: matricula@cifo.edu.pe
En asunto colocar:

APELLIDOS Y NOMBRE DEL ALUMNO — MATRICULA 2025 GRADO XX

(Ejemplo: BENOIT JUGO ARLET - MATRICULA 2025 S4)

A Info. Familiar

Completar Matricula
B Info. Académica

Alumno  e—
$ Info. Ec

© < 4 O

X Comunicacién

e Datos de Datos de la Ficha Aceptacion
adre o madre ¢ linica
* Matricula padre o madre o Clinica de
apoderado  apoderado Condiciones

Completar Matricula
Aceptacién de Condiciones
@Aum- de recibo de matricula 2024
@Lom;non\lsu Proyecto Educativo 2024
@) vectaracion, aceptacién y condiciones del servicio 2024

Autorizacion para las comunicaciones y aceptacion de la informacion de matricula 2024
Autorizacion para uso de tratamiento de datos personales e imagenes 2024

@monnum\ para salidas de la institucién educativa 2024

Autorizacién para salidas en caso de Sismo 2024

Para finalizar esta fase, haga clic en el botén SIGUIENTE.

7. Finalizacion del proceso de matricula

Finalmente, el proceso de matricula se ha completado. Haga clic en FINALIZAR para terminar.

TF S viokis e o 22

& Info. Familiar

Completar Matricula

W Info. Académica

Alumno
$ Info. Econdmica o
Bienvenido Datos del Datos de la Ficha Aceptacion  Completado
o —— Alumno madre 0 Clinica de
ks apoderado Condiciones

Completar Matricula

o

Ha completado la matricula!
Felicitaciones! El asistente para la matricula se ha completado con éxito.

¢,Dudas o consultas? Comunicarse con soportesistemas@cifo.edu.pe indicando los siguientes
datos: Apellidos y nombres del alumno, nombres y apellidos de los padres y nimero de DNI o
CE para revisar su proceso.

Guia Matricula en Linea 9
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