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Uso Obligatorio del Fotocheck con CAdigo QR para el Registro de Asistencia

1. Disposicién General
El fotocheck institucional con codigo QR es un documento obligatorio de
identificacion y control de asistencia para todos los estudiantes de la institucion
educativa, disefiado para garantizar la seguridad, el orden y la participacion
consciente de cada estudiante. Su uso adecuado garantiza la seguridad interna y la
trazabilidad del ingreso y salida de los estudiantes mediante la plataforma SIEWEB.

2. Obligacion de Portar el Fotocheck
2.1. Todos los estudiantes deben portar su fotocheck con cédigo QR en un lugar
visible al ingresar y salir del colegio.

2.2.  Elfotocheck es personal e intransferible; se prohibe estrictamente prestarlo,
manipularlo, duplicarlo o usar el de otra persona.

2.3. Debe mantenerse en buen estado, sin deterioro o alteraciones que impidan
la lectura del QR.

3. Registro de Ingreso
3.1. Almomento de ingresar, el estudiante debe:
a) Presentar su fotocheck al personal de control.
b) Escanear el codigo QR en el lector habilitado.

3.2.  Elregistro de ingreso se enviara automaticamente a la plataforma SIEWEB.

3.3. Los tutores ratificaran la asistencia en el aula al inicio de la jornada escolar,
con fines de verificacion de presencia efectiva.

3.4. Los padres de familia podran visualizar el registro de ingreso en el aplicativo
de SIEWEB en tiempo real.

4. Registro de Salida

4.1. Al retirarse, el estudiante debe presentar nuevamente su fotocheck para
escanear el cédigo QR.

4.2. Lasalida quedara registrada automaticamente en SIEWEB.

4.3. Los padres de familia podran visualizar también el registro de salida en el
aplicativo de SIEWEB.

5. Incidencias: Olvido, Pérdida o Deterioro del Fotocheck
5.1. Olvido del fotocheck:

e Se permitira el registro manual excepcional, hasta un maximo de tres
incidencias por bimestre.

e Sielolvido es recurrente, se comunicara a la familia y se aplicaran las
medidas formativas orientadas a reforzar la responsabilidad y el
autocuidado, estipuladas en el reglamento interno.

5.2. Pérdida del fotocheck:
e La pérdida debe ser comunicada inmediatamente a la institucion.
e Se emitird un duplicado cuyo costo sera asumido por la familia.

5.3. Deterioro del fotocheck:
Si el cédigo QR no puede ser leido por dafios o alteraciones, el estudiante
deberd solicitar un reemplazo. Los padres del estudiante deberan enviar un
correo al colegio solicitando la emisién del duplicado.
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6. Responsabilidades del Estudiante

Portar su fotocheck diariamente y mantenerlo visible.
Cuidar su conservacion y buen estado.

No prestarlo ni manipularlo indebidamente.

Reportar cualquier pérdida o dafio a la institucion.

7. Responsabilidades de la Institucion Educativa
e Garantizar el funcionamiento adecuado de los dispositivos de escaneo.
e Supervisar la correcta sincronizacion de los registros en SIEWEB.
e Informar oportunamente a las familias sobre incidencias relacionadas con el uso
del fotocheck.

8. Medidas Formativas y Correctivas
El incumplimiento reiterado de las normas establecidas en este articulo sera atendido
de acuerdo con las disposiciones del Reglamento Interno, priorizando acciones

formativas que refuercen la responsabilidad, la seguridad y el autocuidado del
estudiante.
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